Phu luc I

B, , ~ QUAN LY NHA NUGC CUA SO NOI VU
cBold hanh kem theo Quyét dinh so 1526 /OP-UBND ngay 25 thang 06 nam 2025cia Chu tich UBND tinh Son La)

I. CAP TINH: 07 DANH MUC TTHC

\ DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VU'C HOI, QUY THUQC PHAM VI CHUC NANG

A " X , Thoi han Dia diém Cach thure Phi, 1€ phi < g
TT | Tén thi tuc hanh chinh i quif & th.l.l’ ¢ hién thue hién (d: 3’;; Can cwr phap ly
1 | Thii tyc cap gidy phép |45 ngay ké tir|[Bo phan tiép Nop ho so trucf  Khong - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
tha:mh 1ap va cong nhan ngay co quan co nhan va tra két tiép; Dich wul ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
diéu 1€ quSI thém quyén nhan qUé cua SO NO1 buu chinh Cf)l’lg Vé té chuc, hoat df)ng cua qugl XA
1.013017 diy du hd so hop | V¥ tai  Trung fich hoe_”l_c qua hoi, quy tir thién;
6 va ¥ kién cia | 20 phuc vu(Cong dich  vu _ Nghi dinh s§ 136/2024/ND-CP
i | Hanh chinh cong truc tuyén ght dmh so
cac co quan 11§n cong tinh ngay 23/ 19/2024 cua (;hiqh phu
quan v€ viéc cap stra do1, bo sung mot s6 di€u cua
gidy phép thanh Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP
1ap va cong nhan ngé}j 25/11/2019 cua Chinh phu
Diéu 1¢ quy. veé to churc, hoat dong ctua quy xa
hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan ly
nha nudc linh vuc ndi1 vu.
o | Thi tuc cong nhan quy di | 45 ngay ké tir|Bo phan tiép [Nop ho so truc  Khong - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP

dieu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi

ngay co quan co
tham quyén nhan

nhan va tra két
qua cua S& Noi

tiép; Dich wul

buu chinh cong

ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
ve to churc, hoat dong cua quy xa




2

dong quan Iy quy; cong
nhan thay d6i, bd sung
thanh vién Hoi dong quan
Iy quy

1.013018

da hod so hop 18
vé viéc cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong
va cong nhan
thanh vién Ho1
déng quan ly
quy.

- 45 ngay ké tur
ngay co quan co
thim quyén nhén
dt hd so hop 18 va
¥ kién cta cac co
quan lién quan vé
viéc cbng nhan
thanh vién Hoi
dong quan ly quy.

vu tai Trung
tam phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

ich hodac qua
Cong dich wvu
cong truc tuyén

héi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu
stra d6i, bod sung mat s6 diéu cua
Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cia Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cla quy x4
ho1, quy tur thién;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan ly
nha nudc linh vuc ndi1 vu.

Thu tuc cong nhan diéu 18
(stra doi, bo sung) quy; doi
tén quy

1.013019

45 ngay ké tur
ngay co quan co
thoim quyén nhan
dt ho so hop 18 va
y kién cua cac co
quan lién quan vé
viéc cong nhan
diéu 1& (stra doi,
bd sung) quy;

- 45 ngay ké tur

BO phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi
vu tai Trung
tam phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

Nop ho so truc

ticp; Dich vy
buu chinh cbng
ich hodac qua

Cé)ng dich wu
cong truc tuyén

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cla quy x4
ho1, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu
stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cla quy x4




ngay co quan co
tham quyén nhan
da hd so hop 18
vé viéc doi tén

quy.

hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong quan ly
nha nudc linh vuc ndi1 vu.

Thu tuc cap lai giay phép |45 ngay ké tir|Bo phan tiép [Nop ho so tru  Khong - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
thanh 18p va cong nhén | ngay co quan c6 | nhén va tra két tiép; Dich vy ngay 25/11/2019 cta Chinh phu
diéu I¢ quy thAm quyén nhan | qua ciia SO Noi buu chinh cong vé t6 chirc, hoat dong cla quy x4
1.013020 don hop 18. vu taih Trung gh hojch qua hoi, quy tir thién;
tam on ich vu .
cong tinh ngay ;3/ 19/2024 cua thh phu
stra do1, bo sung mot s6 di€u cua
Nghi dinh s6 93/2019/NDP-CP
ngay 25/11/2019 cia Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cla quy x4
hoi, quy tur thién;
- Nghi dinh sé 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan ly
nha nudce linh vuce no1 vu.
Thu tuc cho phép quy hoat | 45 ngay ké tir | Bo phan tiép Nop ho so truc Khéng - Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP
dong tr6 lai sau khi bi tam | ngdy co quan c6 | nhan va tra két tiép; Dich vu ngdy 25/11/2019 ciia Chinh phu
dinh chi hoat dong thAm quyén nhan | qua ctia SO Noi buu chinh cong vé t6 chirc, hoat dong cla quy x4
1.013021 don hop 16. vu tai Trung fich hodc qua hoi, quy tir thién;

tam phuc wvu
Hanh chinh

Céng dich vu
cong truc tuyén

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu




cong tinh

stra d6i, bod sung mat s6 diéu cua
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cia Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cla quy x4
hoi, quy tir thién;

- Nghi dinh sé 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan ly
nha nudc lIinh vuc ndi1 vu.

Thi tuc hop nhat, sap
nhap, chia, tdich, mé rdng
pham vi hoat dong qu¥y
1.013022

- 45 ngay ké tur
ngay co quan co
thoim quyén nhan
da ho so hop 16 vé
viéc cho phép hop
nhat, sip nhép,
chia, tach quy.

- 45 ngay ké tur
ngay co quan co
tham quyén nhan
dt ho so hop 18 va
y kién cua cac co
quan lién quan vé
viéc cho phép mo
rong pham vi
hoat dong cua
quy

B§ phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi

vu tai

Trung

tam phuc wvu

Hanh
cong tinh

chinh

Nop ho so truc

tiép; Dich wul
buu chinh cong
ich hodac qua

Céng dich wvu
cong truc tuyén

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cla quy x4
hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP
ngay 23/10/2024 cia Chinh phu
stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cia quy xa
hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan ly
nha nudc linh vuc ndi1 vu.




5

7 | Thu tuc quy tw gidi the 45 ngay ké tr|BO phan tiép Nop ho so truc  Khong - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
1.013023 ngay két thuc thoi | nhén va trd ket ti€p; Dich vy ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu
han ghi trong | qua cua S NOi buu chinh cdng vé t6 chirc, hoat dong cla quy x4
thong béo thanh|vu tai Trunglich hodc qua hoi, quy tir thién;
toan ng va thanh|tam phuc vy |Cong dich wvu e
ly tai san, tai|Hanh chinh |cong truc tuyén i Nghl dinh 6 136f 2024{NB'C|?
chinh clia quy khi | cong tinh ngay ;2_3/ 1 9/2024 cla (AjhmAh pl}u
quy tu gidi thé ma stra (.101,.b0 sur}g mot sO diéu cua
khong ¢ don Ngh; dinh s6 93/2019/ND-CP
khiéu nai ngay 25/11/2019 cta Chinh phu
vé to chtrc, hoat dong cua quy xa
hoi, quy tur thién;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan ly
nha nudc linh vuce no1 vu.
II. CAP XA: 15 DANH MUC TTHC
A . , Thoi han Pia diém Cach thirc Phi, 1¢ phi C
TT | Tén thu tuc hanh chinh gidi quyét thue hién thue hién (@ng) Can cir phap ly
1 | Thu tyc cong nhén ban | 22 ngay lam viéc | Trung tdm Nop ho so truc Khong - Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
van dong thanh 1ap hoi | ké tr ngay Uy Phuc vu hanh tiép; qua dich vu ngay 08/10/2024 cta Chinh phu

ban nhan dan cip
x4 nhan hd so day
du va hop phap

chinh cong cap
Xa

buu chinh cong
ich hoac qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

quy dinh vé tO chtrc, hoat dong
va quan ly hoi;
- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP

ngay 11/6/2025 cia Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham




quyén cta chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc ctia B Noi vu.

Thu tuc thanh 1ap hoéi

45 ngay lam viéc
ké tr ngay Uy
ban nhan dan cip
xd nhan ho so day
du va hop phap

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cip
Xa

INOp hd so truc
tiép; qua dich vy
buu chinh cong
ich hoac qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
ngay 08/10/2024 cua Chinh phu
quy dinh vé tO chtic, hoat dong
va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cta chinh quyén dia
phuong 02 cip trong linh vuc
quan 1y nha nudc ctia B N1 vu.

Thu tuc béo céo td chire
dai hoi thanh lap, dai hoi
nhiém ky, dai hoi bat
thuong cua hoi

34 ngay lam viéc
(@61 voi dai hoi
nhiém ky, dai hoi
bat thuong); 10
ngay lam viéc
(d6i v6i dai hoi
thanh lap) ké tur
ngay Uy ban nhan
dan cip x4 nhan
hd so diy da va
hop phap

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
Xa

Nop ho so truc
tiép; qua dich vy
buu chinh cong
ich hoac qua
Cong Dich wvu
cong tryc tuyén

- Nghi dinh sd 126/2024/ND-CP
ngay 08/10/2024 cua Chinh phu
quy dinh vé t chirc, hoat dong
va quan ly hoi;

- Nghi dinh sé 129/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cta chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc ciaa Bo Noi vu.

Thi tuc thong bao keét
qgé dai hdi va phé duyét
doéi tén hoi, phé duyét

45 ngay lam viéc
ké tor ngay Uy
ban nhan dan cap

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap

NOp hd so truc
tiép; qua dich vy

buu chinh cong

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
ngay 08/10/2024 cta Chinh phu
quy dinh vé to churc, hoat dong
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di€u 1€ hoi.

xa nhan ho so day

xa ich hodac qua va quan ly hdi;
di1 va hop phap. Cong Dich vy - Nghi dinh s§ 129/2025/ND-CP
cong truc tuyen ngdy 11/6/2025 cta Chinh phi
quy dinh vé phéan dmh tham
quyén cua chmh quyén dija
phuong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.
Thu tuc chia, tach; sat |45 ngay lam viéc | Trung tam Nop ho so truc Khong - Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
nhap; hop nhat hoi. ké tr ngay Uy |Phuc vu hanh tiép; qua dich vy ngay 08/10/2024 cta Chinh phu
ban nhan dan cép | chinh cong cap buu chinh cong quy dinh vé t6 chuc, hoat dong
xd nhan ho so day | x& ich hoac qua va quan ly hoi;
du va hop phap Cong Dich vy - Nghi dinh 6 129/2025/ND-CP
cong truc tuycn ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phéan dlnh thAm
quyén cia chlnh quyén dija
phuong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.
Thu tuc hoi tw giai the | 34 poay lam viee | 17UNG &M Nop ho so truel  Khong |- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
Phuc vu hanh ti€p; qua dich vul ngay 08/10/2024 ctia Chinh phu

ké tr ngay Uy
ban nhan dan cip
x4 nhan ho so day
du va hop phap.

chinh cong cap
Xa

buu chinh cong
ich hodac qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

quy dinh vé t6 chuc, hoat dong
va quan ly hdi;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phéan dmh tham
quyén cua chmh quyén dia
phuong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc ctia B Noi vu.
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Tha tuc cho phép hdi
hoat dong tré lai sau khi
bi dinh chi ¢6 tho1 han

22 ngay lam viéc
ké tr ngay Uy
ban nhan dan cip
x4 nhan hd so day
du va hop phap

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cip
Xa

INOp hd so truc
tiép; qua dich vu
buu chinh cong
ich hodac qua
Céng Dich wul
cong truc tuyén

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
ngay 08/10/2024 cua Chinh phu
quy dinh vé td chirc, hoat dong
va quan ly hdi;

- Nghi dinh sé 129/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cta chinh quyén dia
phuong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Noi vu.

Thu tyc hd tro chi phi y &
va thu nhap thyc t& bi mat
hodc giam st cho nguoi
dang tryc tiép tham gia
hoat dong chir thap do bi
tai nan dan dén thiét hai vé
stic khoe

15 ngay, ké tur
ngay nhan du ho
so theo quy dinh

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

NOp hd so truc
tiép; qua dich vu
buu chinh cong
ich hodac qua
Céng Dich vu
cong truc tuyén

Thong tu  lién tich sb
02/2013/TTLT-BNV-
BLDTBXH-BTC-BYT ngay

09/7/2013 ctua B truéng BO Noi
vu, BO truéng BO Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Bo
trudng Bo Tai chinh, BO truéng
B0 Y té huéng dan quy trinh, thu
tuc, hd so, mic hd trg nguoi
dang tryc tiép tham gia hoat
dong chit thap d6 bi tai nan dan
dén thiét hai vé sirc khoe;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV
ngay 18/6/2025 cua B§ trudng
Bd No6i vu quy dinh vé phan dinh
thAm quyén va phén cdp thuc
hién nhiém vu quan ly nha nudc




trong linh vuc Noi vu.

Thu tuc cip gidy phép
thanh 18p va cong nhan
dicu I¢ quy

45 ngay ké tur
ngay co quan co
thAm quyén nhan
day du hd so hop
16 va y kién cua
cac co _quan hen
quan vé viéc cap
gidy phép thanh
1ap va cong nhan
Piéu 1¢ quy.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cip
Xa

INOp hd so truc
tiép; qua dich vu
buu chinh cong
ich hoac qua
Céng Dich wul
cong truc tuyén

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cua quy x4
hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sb6 diéu cua
Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP
ngay 25/11/2019 cta Chinh phu
vé to chtrc, hoat dong cua quy x4
ho1, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngdy 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong quan
1y nha nudce linh vuc ndi vu.

10

Thu tuc cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi
dong quan Iy quy; cong
nhan thay d6i, bo sung
thanh vién Hoi dong quan

1y quy

- 45 ngay ké tu
ngay co quan co
thAm quyén nhan
da ho so hop 16 vé
viéc cong nhin
quy du diéu kién
hoat dong va cong
nhan thanh vién
Hoi dong quan ly

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
Xa

Nop ho so truc
tiép; qua dich vul
buu chinh cong
ich hoac qua
Céng Dich wvu
cong truc tuyén

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé to chirc, hoat dong cua quy x4
hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP
ngay 23/10/2024 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s& 93/2019/ND-CP
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quy.

- 45 ngay ké tir
ngay co quan co
thim quyén nhan
dt ho so hop 16 va
¥ kién cta cac co
quan lién quan vé
viéc cong nhan
thanh vién Hoi
d6ng quan ly quy.

ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé t6 churc, hoat dong cua quy x4
hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong quan
Iy nha nudce linh vuc ndi vu.

11

Thi tuc cong nhén dicu 18
(stra do1, bo sung) quy; doi
tén quy

- 45 ngay ké tur
ngay co quan co
thAm quyén nhan
du hdé so hop 18
va y kién cla céac
co quan lién quan
vé viéc cong nhan
diéu 16 (stra doi,
bd sung) quy.

- 45 ngay ké tur
ngay co quan co
thAm quyén nhan
du hd so hop 18
vé viéc doi tén
quy.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

NOp hd so truc
tiép; qua dich vu
buu chinh cong
ich hodac qua
Céng Dich vu
cong truc tuyén

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu
vé to chirc, hoat dong cua quy x4
ho1, quy tu thién;

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu
stra d61, bo sung mét s diéu cua
Nghi dinh sé 93/2019/NB-CP
ngay 25/11/2019 ctua Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngdy 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong quan
1y nha nudce linh vuc ndi vu.
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12 | Thu tuc cép lai gidy phép |45 ngdy ké tur | Trung ttm Nop ho so tryc  Khong - Nghi dinh sd 93/2019/NP-CP
thanh 13p va cong nhéin | ngay co quan c6 | Phuc vu hanh ti€p; qua dich vu ngay 25/11/2019 cia Chinh phu
dicu 1& quy thAm quyén nhan | chinh cong cap puu chinh cong vé t6 chirc, hoat dong cua quy x4

don hop 16. Xa ich  hodc qua hoi, quy tir thién;

Cong Dich vy _ Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP

cong truc tuyen
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cua quy x4
ho1, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong quan
1y nha nudc linh vuc ndi vu.

13 | Tha tuc cho phép quy hoat | 45 ngdy lam viéc | Trung tam Nop ho so truc Khéng - Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP
dong trd lai sau khi bi tam ké tir ngdy co quan | Phuc vu hanh ti€p; qua dich vyl ngay 25/11/2019 cta Chinh phu
dinh chi hoat dong c6 thim quyén chinh cong Cép buu chinh cong vé td chtrc, hoat dong cua quy xa

nhan di ho so hop
16 va y kién cua
cac co quan lién
quan vé viéc cho
phép quy hoat
dong tro lai.

xa

ich hodac qua
Cong Dich wy
cong truc tuyén

ho1, quy tu thién;

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cia
Nghi dinh s& 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cta Chinh phu
vé to chirc, hoat dong ciia quy x4
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hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong quan
1y nha nudce linh vuc ndi vu.

14| Thi tuc hop nhit, sip|45 ngdy ké tr |Trung tim Nop ho so truq  Khong - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
nhap, chia, tach quy ngay co quan c6 | Phuc vu hanh tiép; qua dich vy ngay 25/11/2019 cta Chinh phu
thdm quyén nhan | chinh cong cap buu chinh cong vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa
da hd so hop 16| xa ich  hodc qua héi, quy tir thién;
ve viée cho phép Cong Dich vy - Nghi dinh s 136/2024/ND-CP
hop nhat, sap cong fruc tyen ngay 23/10/2024 ciia Chinh phu
nh%p’ chia, tich stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua
quy. Nghi dinh sb 93/2019/NP-CP
ngay 25/11/2019 ctua Chinh phu
vé to chirc, hoat dong cua quy x4
hoi, quy tur thién;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong quan
1y nha nudce linh vuc ndi vu.
15 | Thu tuc quy tu gidi thé 45 ngay ke tur|Trung tim Nop ho so truq  Khong - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay két thuc thoi | Phuc vu hanh [ti€p; qua dich vul ngay 25/11/2019 cua Chinh phu

han ghi trong
thong bao thanh
toan no va thanh

chinh cong cap
Xa

buu chinh cong
ich hoac qua
Cong Dich vu

vé to chire, hoat dong cua quy xa
hoi, quy tur thién;




13

1y tai san, tai chinh
cua quy khi quy tu
giai thé ma khong
c6 don khi€u nai

cong truc tuyén

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s& 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé to chtrc, hoat dong cua quy x4
hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong quan
1y nha nudce linh vuc ndi vu.
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Phu luc IT

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

NH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE HOIL, QUY

Tén VBQPPL quy dinh

Co quan c6 tham

STT Ma TTHC Tén thi tuc hanh chinh viée bi b TTHC Linh vuc quyén gidi quyst
1 1.012939 |Thu tuc cong nhén ban van dongNghj dinh s6/Quéan 1y nha nuéc vé[Uy ban nhan dan cap
thanh 1ap hoi 129/2025/ND-CP  ngay o huyén
2 1.012940 |Thu tuc thanh 1ap hoi 11/6/2025 cta Chinh phu/Quan ly nha nudc v€Uy ban nhan dan cap
q quy dinh vé phan dinh/hoi huyén
3 1.012949 Tl3u tl.lf bao_ €20 to Achu:c‘ de_u. h?? than} quyen cua chn}h Quan 1y nha nuéc vé[Uy ban nhan dan cap
thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hoijquyén dia phuong 02 cap hoi huyén
bat thuong cua hoi trong linh vuc quan 1y nha| '
4 1.012941 TPu tl;J.C th?“‘g Paci ketA dqua gal h(;)l nuge cua Bo Not vu Quan 1y nha nuéc vé[Uy ban nhan dan cap
va phé duyét doi tén hdi, phé duyét hoi A
A 1A LA 01 huyén
diéu 1€ hoi
5 1.012950 |Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop Quan 1y nha nuée vé[Uy ban nhan dan cap
nhat hoi hoi huyén
6 1.012951 |Thii tuc hoi tw giai thé Quan 1y nha nuéc vé|Uy ban nhan dan cép
hoi huyén
7 1.012952 |Thu tuc cho phép hdi hoat dong tré Quan 1y nha nudc vé|Uy ban nhan dan cip
lai sau khi bi dinh chi c¢6 tho1 han ho1 huyén
8 1.005358 [Thu tuc tham dinh ho so ngudi dang|Thong tu s6 09/2025/TT- Quan Iy nha nuéc v&Uy ban nhan dan cfip

truc tiép tham gia hoat dong chir thap
do bi tai nan dan dén thiét hai vé strc

BNV ngay 18/6/2025 cua

ho1

huyén
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STT | MATTHC Tén thii tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh Linh vire Co quan c6 tham
: viéc bai b6 TTHC : quyén giai quyeét

khoe cap huyén Bo truong Bo Noi vu quy

9 1.005201 |Thu tuc xem xét, chi tra chi phi choldinh vé pha;n dinh ttflm
nguoi dang truc ti€p tham gia hoatjquyén va phan cap thye, = |, o
dggg chir ﬁl@p do bip tal nan %lﬁn dénlhién nhiém vu quan 1y nha QHan ly nha nuée vé|Uy Aban nhan dan cap
thiét hai vé strc khoe nuéc trong linh vyc Noi hot huyén

VU

10 1.013024 |Thu tyc cap ‘giéy phép thanh 1ap vaNghi dinh s6|Quan 1y nha nudc vé[Uy ban nhan dan cap
cong nhan diéu 1¢ quy 128/2025/ND-CP  ngay|quy huyén

11 1.013025 |Thi tuc cong nhan quy du diéu kién|11/6/2025 cla Chinh p‘hﬁ
her%t d? ne Véqcon,g nhg?Nm ﬂiénh Vlén quzl dm;h ve phan q}l yén: Quan 1y nha nudc vé|Uy ban nhan dan cip
Ho1 dong quan ly quy; cong nhanjphan cap trong quan 1y|~ . n
thay d@l, bd sung thanh vién Hinha nudc linh vuc ndi vu quy huyen
dong quan ly quy

12 1.013026  |Thii tuc cong nhan diéu 1¢ (stra doi, Quan 1y nha nudc vé{Uy ban nhan dan cap
bo sung) quy; doi tén quy quy huyén

13 1.013027  |Thi tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va Quan 1y nha nudc vé[Uy ban nhan dan cip
cong nhan diéu 1€ quy quy huyén

14 1.013028 |Thu tuc cho phép quy hoat dong trd Quan 1y nha nudc vé[Uy ban nhan dan cip
lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong quy huyén

15 1.013029 |Thi tuc hop nhét, sap nhap, chia, Quan 1y nha nudc vé[Uy ban nhan dan cip
tach, mé rdng pham vi hoat dong quy quy huyén

16 1.013030 |Thu tuc quy t giai thé Quan 1y nha nuéc vé[Uy ban nhan dan cap

quy

huyén
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~ Phuluc III
£ QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C QUAN LY NHA NUOGC
' VE HOIL, QUY THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

A. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH
LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE QUY CAP TINH: 07 QUY TRINH
1. Thi tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy

- Thot gian giai qpyét: 45 ngay ké tir ngdy co quan co tham quyén nhan day da hd so hop 18 va y kién cta cac co quan
lién quan vé viéc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Dicu 1€ quy

TT Cac bwdéc trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot E:ZQ thyc
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Scan hd so kém theo 0,5 ngay
chuyén mon cua So tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh céng tinh
Lanh dao phong phan cong chuyén | Y kién phan cong 1 ngay
B2 | Phong Té chiic can b vién thu ly
Chuyén vién soan thao van ban xin y | Dy théo van ban 10 ngay
kién cac co quan co6 lién quan (kém theo du thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu | Lanh dao S¢ phé duyet Y kién phé duyét 1 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B4 | Van thu ban giao bo phan Tiép nhan | Van thu S¢ Vin ban xin y kién 0,5 ngay
va Tra két qua cua S¢ tai Trung tdm
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phuc vu Hanh chinh cdng tinh

B5 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chac Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém van ban va hd | 0,5 ngay
Sé tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh | cia So tai Trung t@m phuc vu Hér]h so lién thong (scan)
cong tinh chinh cdng tinh tiép nhén va chuyen
ho so lién thdng cac sd, ban, nganh
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi 6 lién quan 15 ngay
B7 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chic Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém vin ban va hé | 0,5 ngay
S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh chinh | cua So¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh | so lién thong (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyen
Ho so vé phong chuyén mon
B8 | Tong hop céc ¥ kién gop y, de nghi | Chuyén vién Tong hop du thao vian | 4 ngay
bo sung ho so (néu cd); xem xét, tham ban (kém theo dur thao)
dinh trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B9 | Lanh dao So phé duyét giao Van thu | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
lay s, vao so, phat hanh
B10 | Van thu luu s6 va ban giao bo phan Tiép | Van thu S¢ Vin ban phat hanh 0,5 ngay
nhan va Tra ket qua cua S¢ tai Trung (To trinh va du thdo
tam phuc vu Hanh chinh céng tinh Quyét dinh)
B11 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chirc Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém ho so lién | 0,5 ngay
S¢ tai Trung tam phyc vy Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | thong (scan)
cong tinh chinh cdng tinh tiep nhan va chuyen
ho so lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 7 ngay
B13 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa | Cong chac Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém két qua 1 ngay

S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong tinh tiep nhan ket qua lién thong,
tra két qua

cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh cong tinh tra ket qua

(scan Quyér dinh phé
duyet)
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Téng thoi gian thuc hién

45 ngay

2. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhéin thanh vién Hi ddng quén 1y quy; cong nhin
thay doi, bo sung thanh vién H¢i dong quan ly quy

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy co quan c6 thAm quyén nhan dt hd so hop 18 vé viée cong nhan quy du
diéu ki¢n hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy; 45 ngay ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan da ho
so hop 1€ va y kién cua cac co quan lién quan vé viéc cong nhan thanh vién Ho1 dong quan ly quy

TT Cac bwdc trinh tw thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuec hién Thot g:grr: thyc
a) Thi tuc cong nhin quy da diéu kién hoat ddng va cong nhan thanh vién Hoi ddng quan 1y quy
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngay co quan co thAm quyén nhan du ho so hop 18 vé viéc cong nhan quy du diéu kién
hoat dong va cong nhdn thanh vién Hoi dong quan 1y quy.
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Scan hd so kém theo 0,5 ngay
chuyén mén cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh cong tinh
B2 | Phong T6 chuc can bo Lanh dao phong phan cong chuyén | Y kién phan cong 1 ngay
vién thu ly
Chuyén vién soan thao van ban xin y | Du thao van ban 10 ngay
Kien cac co quan co lién quan (kém theo du thdo)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
lay so, vao so, phat hanh
B4 | Van thu ban giao bo phan Tiép nhan | Van thu So Vin ban xin y kién 0,5 ngay
va Tra két qua cua S¢ tai Trung tdm
phuc vu Hanh chinh cong tinh
B5 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chire Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém van ban va ho | 0,5 ngay
So tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh
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cong tinh

chinh cong tinh tiép nhan va chuyén
ho so lién thong cac sd, ban, nganh
lién quan

so lién thong (scan)

B6 | Xin y kién cac co quan, don vi c6 lién quan 15 ngay
B7 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Cong chirc Tiép nhan va Tra két qua | Binh kém van ban va hd | 0,5 ngay
cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh | cta So tai Trung gém phuc vu Har]h so lién thong (scan)
chinh cong tinh chl’nh cong tinh tiép nhéan va chuyén
ho so vé phong chuyén mon
B8 | Tong hop cc ¥ kién gop y, dé nghi | Chuyén vién Tong hop du thao van | 4 ngay
b6 sung ho so (néu cd); xem xét, tham ban (kém theo dur thao)
dinh trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B9 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B10 | Van thu luu sO va ban giao bd phan | Van thu S¢ Van ban phéat hanh 0,5 ngay
Tlép nhéln va Tra két QUé cua So tal (TO" trinh va du thdo
Trung tdm phuc vu Hanh chinh cbng Quyét dinh)
tinh
B11 | B phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chirc Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém hd so  lién
S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh | cua S& tai Trung tam phuc vu Hanh | thdng (scan) 0,5 ngay
cong tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyen
ho so lién thong UBND tinh
B12 | Lién théng UBND tinh 7 ngay
B13 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia | Cong chic Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém két qua (scan | 1 ngay

S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong tinh tiep nhan ket qua lién thong,
tra két qua

cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh cong tinh tra két qua

Quyét dinh phé duyét)

Tong thai gian thuc hién

45 ngay
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b) Thii tuc céng nhén thay ddi, bé sung thanh vién Hdi dong quan Iy quy

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngay co quan c6 thim quyén nhan du hd so hop 18 vé viéc cong nhan quy du diéu kién

hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua | Scan ho so kém theo 0,5 ngay
chuyén mon cua So tai Trung tdm phuc vy Hanh
chinh c6ng tinh
Lanh dao phong phan céng chuyén | Y kién phan cong 1 ngay
vién thu ly
B2 | Phong T6 chuc can bo Chuyén vién soan thao van ban xin y | Du thao van ban 10 ngay
Kién cac co quan c6 li€n quan (kém theo dy thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B4 | Van thu ban giao bo phan Tiép nhan | Van thu So Vin ban xin y kién 0,5 ngay
va Tra két qua cua So¢ tai Trung tdm
phuc vu Hanh chinh céng tinh
B5 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chire Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém van ban va hd | 0,5 ngay
S¢ tai Trung tdm phyc vu Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tdm phuc vy Hanh | so lién thong (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyén
ho so lién thong cac s&, ban, nganh
lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi c6 lién quan 15 ngay
B7 |Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Cong chirc Tiép nhan va Tra két qua | Dinh kém van ban va ho | 0,5 ngay
cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh | cta So tai Trung tém phuc vu Har]h so lién thong (scan)
chinh cong tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyén
ho so vé phong chuyén moén
Tong hop cac y kién gop y, d& nghi | Chuyén vién Tong hop dir thao vin ban | 4 ngay
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B8 | bd sung ho so (néu cd); xem xét, tham (kém theo du thdo)
dinh trinh Lanh dao Sé phé duyét Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B9 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B10 | Vén thu luu s6 va ban giao by phan | Vin thu S6 Vin ban phat hanh 0,5 ngay
Tiép nhan va Tra két qua cua So tai (To trinh va di thao
Trung tdm phuc vy Hanh chinh céng Quyét dinh)
tinh
B11 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa | Coéng chirc Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém hdé so lién | 0,5 ngay
S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh | cua So tai Trung tam phuc vu Har]h thdng (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiép nhan va chuyén
ho so lién thong UBND tinh
B12 | Lién théng UBND tinh 7 ngay
B13 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chic Tiep nhan va Tra két qua | Dinh kém két qua (scan | 1 ngay
S6 tai Trung tam phup vu Hanh chinh | caa So tai Trung tém phuc vu Hanh | Quyér dinh phé duyét)
cong tinh tiep nhan ket qua lién thong, | chinh cong tinh tra ket qua
tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 45 ngay
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3. Thii tuc cong nhén diéu 1¢ (sira doi, bé sung) quy; doi tén quy

- Thoi gian giai quyet 45 ngay ké tur ngay co quan co thAm quyen nhan da hd so hop 1& vay kién cua céc co quan lién
quan vé viéc cong nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) quy; 45 ngay ké tir ngay co quan c6 thim quyén nhan da hd so hop 18 vé
viéc doi tén quy

Thoi gian thuc

S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh chinh
cong tinh

cua S¢ tai Trung tfam phuc vu Har]h
chinh cbng tinh tiép nhan va chuyeén
ho so lién thong cac s, ban, nganh

so lién thong (scan)

TT Cac buorc trinh tw thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thwc hi¢n hién
a) Thi tuc cong nhén diéu 18 (sira doi, b sung) quy
- Thot gian giai quyet 45 ngay keé tir ngdy co quan c6 thim quyén nhan du hd so hop 18 va ¥ kién cua cac co quan lién quan
vé viéc cong nhan diéu 1é (stra doi, bo sung) quy;
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Scan ho so kém theo 0,5 ngay
chuyén mén cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh cong tinh
Lanh dao phong phan cong chuyén | Y kién phan cong 1 ngay
B2 | Phong Té chuc can bo vién thy ly
Chuyén vién soan thdo van ban xin | Du thao van ban 10 ngay
y Kién cac co quan c6 lién quan (kém theo dur thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu | Lanh dao S¢ phé duyet Y kién phé duyét 1 ngay
lay s, vao so, phat hanh
B4 | Van thu ban giao bo phan Tiép nhan | Vin thu So Vin ban xin y kién 0,5 ngay
va Tra két qua cuaa S¢ tai Trung tdm
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
B5 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chac Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém van ban va hé | 0,5 ngay
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lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi 6 lién quan 15 ngay
B7 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Cong chac Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém vin ban va hé | 0,5 ngay
cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh | so lién thong (scan)
chinh cong tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyén
ho so vé phong chuyén mon
Tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi | Chuyén vién thy ly Téng hop du thao vin | 4 ngay
Bg | b0 sung ho so (néu co); xem xét, tham ban (kem theo du thao)
dinh trinh Lanh da0 S& phé duyét Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B9 | Lanh dao So phé duyét giao Van thu | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
lay so, vao s, phat hanh
B10 | Van thu luu so va ban giao bo phan | Vin thu S¢ Vin ban phat hanh 0,5 ngay
Tiep nhan va Tra két qua cua So tai (To trinh va di thao
Trung tdm phuc vu Hanh chinh cdng Quyét dinh)
tinh
B11 | B phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chic Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém hd so  lién | 0,5 ngay
S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | thong (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyén
ho so 1lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 7 ngay
B13 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia | Cong chuc Tiép nhan va Tra két qua | Dinh kém két qua (scan | 1 ngay
So tai Trung tam phuc vu’Hanh chinh | cua So tai Trung térr] phuc vu Hanh | Quyér dinh phé duyét)
cong tinh tiep nhan ket qua lién | chinh cdng tinh tra ket qua
thong, tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 45 ngay

b) Poi tén quy
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- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan du ho so hop 18 vé viéc doi tén quy

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua | Scan hd so kém theo 0,5 ngay
chuyén mén cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh cong tinh
Phong Té chirc can bo Lanh dao phong phan céng chuyén | Y kién phan cong 1 ngay
B2 vién thu ly
Chuyén vién soan thdo van ban xin | Dy thao van ban (kem | 10 ngay
y Kién cac co quan c6 lién quan theo du thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao So phé duyét giao Van thu | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B4 | Van thu ban giao bd phan Tiép nhan | Vin thu S¢ Vin ban xin y kién 0,5 ngay
va Tra két qua cua So¢ tai Trung tdm
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua caa | Cong chic Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém vin ban va ho | 0,5 ngay
B5 | S¢ tai Trung tam phuc vy Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | so lién thong (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyén
ho so lién thong cac so, ban, nganh
lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi 6 lién quan 15 ngay
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia | Cong chiic Tiép nhan va Tra két qua | Dinh kém van ban va ho | 0,5 ngay
B7 | So tai Trung tam phuc vu Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh | so lién thong (scan)
cbng tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyén
ho so vé phong chuyén mén
B8 | Tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi | Chuyén vién thy Iy Téng hop du thio van | 4 ngay

bd sung hd so (néu c6); xem xét, tham
dinh trinh Lanh dao S¢ phé duyét

ban (kém theo du thao)

Lanh dao phong

Y kién thim dinh

1 ngay
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B9 | Lanh dao So phé duyét giao Van thu | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B10 | Vén thu lwu s6 va ban giao by phan | Vin thu S6 Vin ban phéat hanh 0,5 ngay
Tieép nhan va Tra két qua cua So tai (To trinh va di thao
Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong Quyét dinh)
tinh
B11 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chac Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém hd so lién | 0,5 ngay
S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | thong (scan)
cong tinh chinh cdng tinh tiep nhan va chuyen
ho so lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 7 ngay
B13 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia | Cong chirc Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém két qua 1 ngay
S¢ tai Trung tam phuc vy Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | (scan Quyér dinh phé
cong tinh tiep nhan ket qua lién | chinh cong tinh tra ket qua duyét)
thong, tra két qua
Tong thai gian thuc hién 45 ngay

4. Thi tuc cap lai gidy phép thanh 1ip va cong nhan diéu 1¢ quy

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy co quan c6 thAm quyén nhan don hop 18

Thoi gian thuc

TT Cac buorc trinh ty thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién hign
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Scan hd so kém theo 1 ngay
chuyén mon cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh
chinh cong tinh
Phong T6 chic can bo Lanh dao phong phan céng chuyén | Y kién phan céng 3 ngay

vién thy ly
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Chuyén vién soan thdo van ban xin | Dy thao van ban (kem | 25 ngay
B2 y Kién cac co quan c6 lién quan theo du thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 3 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B4 | Vin thu lwu s6 va ban giao by phan | Vin thu S6 Vin ban phat hanh 1 ngay
Tiep nhan va Tra két qua cua So tai (To trinh va di thdo
Trung tdm phuc vy Hanh chinh céng Quyét dinh)
tinh
B5 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chirc Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém hd so lién | 1 ngay
S¢ tai Trung tam phuc vy Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | thong (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyén
ho so lién thong UBND tinh
B6 | Liénthong UBND tinh 7 ngay
B7 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chuc Tiep nhan va Tra ket qua | Binh kém két qua (scan | 1 ngay
So tai Trung tam phuc vu’Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tém phuc vu Hanh | Quyér dinh phé duyét)
cong tinh ti€p nhan ket qud lién | chinh cong tinh tra ket qua
théng, tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 45 ngay

quan vé viéc cho phép quy hoat dong tré lai.

5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan du hd so hop 1& va y kién ciia cac co quan lién

TT

Cac bwéc trinh tw thyc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thai gian thuc
hién
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B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Scan hd so kém theo 0,5 ngay
chuyén mén cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh cong tinh
Phong Té chirc can bo Lanh dao phong phan cong chuyén | Y kién phan céng 1 ngay
B2 vién thu ly
Chuyén vién soan thdo van ban xin | Dy thdo vén ban 10 ngay
y Kién cac co quan c6 lién quan (kém theo du thco)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu | Lanh dao S¢ phé duyet Y kién phé duyét 1 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B4 | Van thu ban giao bo phan Tiép nhan | Vin thu S¢ Vin ban xin y kién 0,5 ngay
va Tra két qua cua So¢ tai Trung tam
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia | Cong chac Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém van ban va ho | 0,5 ngay
B5 | So tai Trung tam phuc vu Hanh chinh | cua So¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | so lién thong (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiép nhan va chuyén
HS lién thdng cac s, ban, nganh
lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi 6 lién quan 15 ngay
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia | Cong chuc Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém vin ban va ho | 0,5 ngay
B7 | So tai Trung tam phuc vu Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | so lién thong (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyén
ho so vé phong chuyén mén
B8 | Tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi | Chuyén vién thy ly Téng hop du thao vian |4 ngay
bo sung ho so (néu cd); xem xét, tham ban (kém theo dur thao)
dinh trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
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B9 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B10 | Vén thu lwu s6 va ban giao by phan | Vin thu S6 Vin ban phat hanh 0,5 ngay
Tieép nhan va Tra két qua cua S¢ tai (To trinh va di thao
Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong Quyét dinh)
tinh
B11 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chuc Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém hd so  lién | 0,5 ngay
S¢ tai Trung tam phyc vy Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | thong (scan)
cong tinh chinh cdng tinh tiep nhan va chuyen
ho so lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 7 ngay
B13 | B phan Tiép nhan va Tra két qua cia | Cong chic Tiép nhan va Tra két qua | Dinh kém két qua (scan | 1 ngay
S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | Quyer dinh phé duyét)
cong tinh tiep nhan ket qua lien chinh cong tinh tra két qua
thong, tra két qua
Tong thai gian thuc hién 45 ngay

6. Thii tuc hop nhit, sap nhip, chia, tich, mé rong pham vi hoat déng quy

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy co quan c6 tham quyen nhan di hd so hop 1é vé viéc cho phép hop nhat,
sap nhap, chia, tach quy; 45 ngay ké tlr ngdy co quan c6 thAm quyén nhén du ho so hop 18 va ¥ kién cua cic co quan lién
quan v€ viéc cho phép mo rong pham vi hoat dong cta quy.

TT

Cac bwéc trinh tw thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thai gian thuc
hién

Bl

Tiép nhan va ban giao ho so vé phong
chuyén mén

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh cong tinh

Scan ho so kém theo

0,5 ngay
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Phong T6 chic can bo Lanh dao phong phan cong chuyén | Y kién phan cong 1 ngay
B2 vién thu ly
Chuyeén vién soan thao van ban xin y | Du thdo vén ban 10 ngay
kién cac co quan c6 lién quan (kém theo du thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao So phé duyét giao Van thu | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B4 | Van thu ban giao b phan Tiép nhan | Van thu S¢ Vin ban xin y kién 0,5 ngay
va Tra két qua cua So¢ tai Trung tam
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia | Cong chac Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém vin ban va ho | 0,5 ngay
B5 | So tai Trung tam phuc vu Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vy Hanh | so lién thong (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyén
ho so lién thong cac sd, ban, nganh
lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi 6 lién quan 15 ngay
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua caa | Cong chtc Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém vin ban va ho | 0,5 ngay
B7 | So tai Trung tdm phuc vy Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | so lién thong (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiép nhan va chuyén
ho so vé phong chuyén moén
B8 | Tong hop céc ¥ kién gop ¥, dé nghi | Chuyén vién thy ly Tong hop du thio vin |4 ngay
bo sung ho so (néu cd); xem xeét, tham ban (kem theo du thao)
dinh trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B9 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu | Lanh dao S¢ phé duyet Y kién phé duyét 1 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B10 | Van thu luu s6 va ban giao bo phan | Van thu So Van ban phét hanh 0,5 ngay
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Tiép nhan va Tra két qua cua So tai
Trung tam phuc vu Hanh chinh céng
tinh

(To trinh va dy thdo
Quyet dinh)

B11 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chuc Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém hd so lién | 0,5 ngay

S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | thong (scan)

cong tinh chinh cong tinh tiép nhan va chuyeén

ho so lién thong UBND tinh

B12 | Lién théng UBND tinh 7 ngay
B13 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chire Tiép nhan va Tra két qua | Dinh kém két qua (scan | 1 ngay

S§ tali Trung tam phup vu Hanh chinh | cta S¢ tai Trung tém phuc vu Hanh | Quyer dinh phé duyét)

cong tinh tiep nhan ket qua lién thdng, | chinh cdng tinh tra ket qua

tra két qua

Tong thai gian thuc hién 45 ngay

7. Thi tuc quy tu giai thé

chinh cia quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu nai.

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong thong bao thanh toan ng va thanh 1y tai san, tai

TT

Cac bwac trinh ty thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thoi gian thuc

hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Scan hd so kém theo 0,5 ngay
chuyén mon cua So tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh c6ng tinh
Lanh dao phong phan cong chuyén | Y kién phan cong 1 ngay
B2 | Phong Té chiic can b vién thu ly
Chuyén vién soan thao van ban xiny | Du thao van ban 10 ngay

Kién cac co quan c6 lién quan

(kém theo du thado)

Lanh dao phong

Y kién tham dinh

1 ngay
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B3 | Lanh dao So phé duyét giao Van thu | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
lay S0, vao so, phat hanh
B4 | Vian thu ban giao by phan Tiép nhan | Vin thu S6 Vin ban xin y kién 0,5 ngay
va Tra két qua cua So¢ tai Trung tam
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua caa | Céng chac Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém vin ban va hé | 0,5 ngay
B5 | So tai Trung tam phuc vu Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | so lién thong (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiep nhan va chuyén
ho so lién thong cac sd, ban, nganh
lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi 6 lién quan 15 ngay
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua caa | Cong chuc Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém vin ban va ho | 0,5 ngay
B7 | So tai Trung tdm phuc vy Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | so lién thong (scan)
cong tinh chinh cong tinh tiép nhan va chuyén
ho so vé phong chuyén mén
B8 | Tong hop céc ¥ kién gop ¥, dé nghi | Chuyén vién thy ly Tong hop du thao vian | 4 ngay
bo sung ho so (néu cd); xem xét, tham ban (kem theo du thao)
dinh trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong Y kién thdm dinh 1 ngay
B9 | Lanh dao So phé duyét giao Van thu | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyet 1 ngay
lay s, vao so, phat hanh
B10 | Van thu luu s6 va ban giao by phan | Van thu S¢ Vin ban phét hanh 0,5 ngay
Tiep nhan va Tra ket qua cua So tai (To trinh va di thao
Trung tdm phuc vu Hanh chinh céng Quyét dinh)
tinh
B11 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chuc Tiép nhan va Tra két qua | Pinh kém hd so lién | 0,5 ngay

S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong tinh

cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh cbng tinh tiép nhan va chuyén

thdng (scan)
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ho so lién théng UBND tinh

B12 | Lién thong UBND tinh 7 ngay
B13 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Cong chic Tiép nhan va Tra két qua | Dinh kém két qua (scan | 1 ngay
S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh chinh | cua S¢ tai Trung tam phuc vu Hanh | Quyer dinh phé duyét)
cong tinh tiep nhan ket qua lién thong, | chinh cong tinh tra ket qua
tra két qua
Tong thoi gian thyc hién 45 ngay
B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA: 15 QUY TRINH
I. THU TUC HANH CHINH LINH VUC HOI: 08 QUY TRINH
1. Thi tuc cong nhan ban van dong thanh lap héi
- Thoi gian giai quyét: 22 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day di va hop phap
TT Cac buwdc trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thot E:ZQ thyc
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Kem theo scan hé so 0,5 ngay
chuyén mon cap xa
Lanh dao phong phan coéng cho | Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 |Phong Van héa - Xa hoi cac x4, | chuyen vién thu ly
phuong xem xét tham dinh 6 so (cac | Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao van ban (kém du | 2 ngay
ho so) van ban trinh Lanh dao phong thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Van thu Iy s6, vao so, phat hanh Vin thu 13y s6, vao s6, phéat hanh Vian ban phat hanh (vin | 0,5 ngay
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ban xin y kién)

B4 | Phéi hop véi co quan 13y y kién, tong hop 12 ngay
B5 | Tong hop ¥ kién cua cac co quan lién | Chuyén vién phu trach soan thao | Cac van ban dau ra 1,5 ngay
quan. xem xet, tham dinh trinh Lanh | van ban tong hop y kien trinh Lanh
dao UBND cap xa dao phong
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B6 | Lanh dao UBND cép x& phé duyét giao | Lanh dao UBND cap xa Y kién phé duyét 2 ngay
Van thu lay so, vao so, phat hanh
B7 | Van thu lay s6, vao sb, phat hanh Vin thu lay s6, vao s6, phéat hanh Vin ban phat hanh (Quyét | 0,5 ngay
dinh phé duyét)
B8 | Trung tam hanh chinh cong cap xa | Cong chirc Trung tam hanh chinh | Binh kém két qua (scan) 0,5 ngay
vao so tra két qua cho to chuc, ca | cong cap xa tra két qua cho to chue,
nhan ca nhan
Tong thoi gian thyc hién 22 ngay

2. Tha tuc thanh 1ap hoi

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so dy di va hop phap

Thai gian thgc

TT Cac bwac trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién hien
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Trung tdim Phyuc vu hanh chinh céng | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon cap xa
Lanh dao phong phan coéng cho | Y kién phan cong 2 ngay
B2 | Phong Van hoa - Xa hoi cac cp x4 | chuyen vién thu ly
xem xét thdm dinh ho so (cac ho s0) | Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao van ban (kém di | 15 ngay
van ban trinh Lanh dao phong thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay




34

B3 | Vin thu 14y s6, vao so6, phat hanh Vin thu 14y s6, vao sb, phat hanh Van ban phat hanh (van | 0,5 ngay
ban xin y kien)
B4 | Phéi hop véi co quan 13y y kién, tong hop 14 ngay
Tong hop ¥ kién cua cac co quan lién | Chuyén vién phu trach soan thao | Cac vin ban déu ra 5 ngay
B5 | quan, xem xet, tham dinh trinh Lanh | van ban tong hop y kien trinh Lanh
dao UBND cap xa dao phong
Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
B6 |Lanh dao UBND cap xa phé duyét | Lanh dao UBND cap xa Y kién phé duyét 2 ngay
giao Van thu lay so, vao so, phat hanh
B7 | Vin thu 14y s6, vao so6, phat hanh Vin thu 14y sb, vao s6, phat hanh Vin ban phat hanh (Quyét | 1 ngay
dinh phé duyét)
B8 | Trung tam hanh chinh cong cap xa | Cong chirc Trung tam hanh chinh | Binh kém két qua (scan) 1 ngay
vao so tra két qua cho to chuc, ca | cong cap xa tra két qua cho to chue,
nhan ca nhan
Tong thai gian thuc hién 45 ngay

3. Thii tuc bao cdo to chirc dai hdi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thwong ciia hoi
- Thoi glan giai quyét: 34 ngay lam viéc (461 v6i dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong); 10 ngay lam viéc (ddi véi dai
héi thanh 14p) ké tir ngay nhan hd so diy da va hop phép.

Thoi gian thuc

chuyén mén

TT Cac budc trinh ty thuc hién Tréach nhiém thyc hién San pham thyc hién hign
a) P6i voi dai hoi nhiém ky, dai hai bat thwong (Trwong hep phdi xin y kién)
- Thoi gian giai quyét: 34 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day da va hop phap

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé& phong | Trung tim hanh chinh cong cip xa | Kém theo scan hé so 0,5 ngay
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B2 | Phong Van hoa - Xa hoi céc cap xa xem [Lanh dao phong phan céng cho | Y kién phan cong 2 ngay
xét tham dinh ho so (cac ho so) chuyén vién thu ly
Chuyén vién soan thao van ban | Du thao van ban (kem du | 10 ngay
trinh 1anh dao phong thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
B3 | Van thu l4y s6, vao sb, phat hanh Vin thu 14y s6, vao s6, phat hanh Van ban phét hanh (van | 0,5 ngay
ban xin y kién)
B4 | Phéi hop véi co quan 13y y kién, tong hop 10 ngay
Tong hop Y kién cia cic co quan lién | Chuyén vién soan thao vin ban | Dy thao vin ban (kém du | 5 ngay
B5 | quan, xem Xét, tham dinh trinh Lanh dao | tong hop y kien trinh Lanh dao | thao)
UBND cap xa phé duyét phong
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B6 |Lanh dao UBND cip xa phé duyét giao | Lanh dao UBND cap x& phé duyét | Y kién phé duyét 2 ngay
Van thu 1ay so, vao so, phat hanh
B7 | Van thu Iy s6, vao sb, phat hanh Vin thu lay s6, vao s6, phat hanh VB phat hanh (vin ban | 0,5 ngay
phé duyét)
B8 | Trung tam hanh chinh cong cap X3 vao | Cong chic Trung tam hanh chinh | Binh kém két qua (scan) | 0,5 ngay
so tra két qua cho to churc, ca nhan cong cap xa tra ket qua cho t6 chuc,
ca nhan
Tong thoi gian thuc hién 34 ngay
b) P6i véi dai hdi thanh lap
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day da va hop phap
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | Cong chic Trung tdm hanh chinh | Kém theo scan ho so 0,5 ngay
chuy&n mon cong cap xa
B2 | Phong Vin héa - X& hoi cac cip x4 xem [Lanh dao phong phan coéng cho | Y kién phan cong 0,5 ngay
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xét tham dinh ho so (cac ho so)

chuyén vién thu ly

B3 | Tham dinh hé so (cac ho so) Chuyén vién phu trach Du thao van ban (kém dy | 6 ngay
thao)
B4 |Xem xé, tham dinh trinh Lanh dao | Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
UBND cap xa phé duyét
B5 | Lanh dao UBND cép xa phé duyét giao | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
Van thu lay so, vao so, phéat hanh
B6 | Van thu luu s6 va ban giao cho Trung | Van thu 1y s6 chuyen Trung tam | Vin ban phét hanh (Cong | 0,5 ngay
tam hanh chinh céng cap xa hanh chinh céng cap xa tra van)
B7 | Trung tam hanh chinh cong cap x& vao | Cong chac Trung tam hanh chinh | Binh kém ké:t qua (scan | 0,5 ngay
so tra két qua cho t6 churc, ca nhan cong cap xa tra ket qua cho to chuac, | Cong van chap thugn)
ca nhan
Tong thoi gian thyc hién 10 ngay
4. Thii tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1¢ hoi
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day di va hop phap
TT Cac budc trinh ty thue hién Trach nhiém thyc hién San pham thye hién Thoi lgliz:: thye
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Trung thm hanh chinh cong cip x4 | Scan ho so kém theo 1 ngay
chuyén mon
Phong Van hoa - Xa hoi cac cAp x4 xem [Lanh dao phong phin coéng cho | Y kién phan cong 2 ngay
xét tham dinh ho so (céac ho so) chuyén vién thy ly
B2 Chuyén vién soan thdo vén bdn xin | Dy thdo vén ban (kem | 18 ngay
y kién cac co quan c6 lién quan theo dy thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
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B3 | Tham dinh hd so (cac ho so) Chuyén vién phu trach Dy thao van ban (kém dir | 15 ngay
thao)

B4 | Xem xét, tham dinh trinh Lanh dao | Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
UBND cap xa phé duyét

B5 | Lanh dao UBND cap xa phé duyét giao | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
Van thu lay so, vao so, phat hanh

B6 | Van thu luu s va ban giao Trung tm | Van thu lay so chuyen Trung tdm | Van ban phat hanh (Cong | 1 ngay
hanh chinh céng cap x& hanh chinh céng cap xa tra két qua | van)

B7 | Trung tam hanh chinh cdng cap xa vao | Cong chac Trung tam hanh chinh | Binh kém ké:t qua (scan | 1 ngay
s0 tra két qua cho to churc, ca nhan cong cap xa tra ket qua cho t6 chtrc, | Cong van chap thugn)

ca nhan
Tong thoi gian thuc hién 45 ngay

5. Thii tuc chia, tich; sat nhap; hop nhat hoi
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dy di va hop phap

Thai gian thgc

TT Cac bwdc trinh ty thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién hien
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | Trung tim hanh chinh cong cap x& | Kém theo scan ho so 0,5 ngay
chuy&n mén
Lanh dao phong phan céng cho | Y kién phan cong 2 ngay
chuyén vién thu ly
B2 | Phong Vin hoa - Xa hoi cac cap xa xem | Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao van ban (kém du | 15 ngay
xét tham dinh ho so (cac ho so) van ban trinh 1anh dao phong thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Vin thu lay s6, vao s6, phat hanh Vin thu 13y s6, vao s6, phat hanh Vin ban phéat hanh (van | 0,5 ngay
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ban xin y kién)

B4 | Phéi hop véi co quan ldy y kién, tng hop 15 ngay
B5 | Tong hop ¥ kién cua cac co quan lién | Chuyén vién phu trach soan thao van | Cac van ban dau ra 5 ngay
quan, xem xet, tham dinh trinh Lanh dao | ban tong hop Y Kien trinh Lanh dao
cap xa phé duyét phong
Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
B6 | Lanh dao UBND cp x& phé duyét giao | Lanh dao UBND cép x& phé duyét | Y kién phé duyét 3 ngay
Van thu lay so, vao so, phéat hanh
B7 | Vian thu luu so va ban giao Trung tam | Van thu lay s6 chuyén Trung tdm | Van ban phat hanh (Quyét | 0,5 ngay
hanh chinh cong cap xa hanh chinh céng cap xa tra két qua | dinh phé duyét)
B8 | Trung tam hanh chinh cong cap x& vao | Cong chic Trung tam hanh chinh | Binh kem két qua (scan) | 0,5 ngay
so0 tra két qua cho t6 churc, ca nhan cong cap xa tra ket qua cho to chire,
ca nhan
Tong thoi gian thyc hién 45 ngay

6. Thi tuc hdi twr gidi thé

- Thoi gian giai quyét: 34 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day da va hop phap

Thai gian thgc

TT Cac bwdc trinh ty thuc hién Tréach nhiém thuc hién San pham thyc hién hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé& phong | Trung tim hanh chinh cong cip x& | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon
B2 | Phong Vin hoa - Xa hoi cac cap x4 xem [Lanh dao phong phan cbng cho | Y kién phan cong 2 ngay
xét tham dinh ho so (céac ho so) chuyén vién thy ly
Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao van ban (kém di | 10 ngay

van ban trinh 1anh dao phong

thao)
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Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
Vin thu 14y b, vao s6, phat hanh Vin thu 14y b, vao s6, phat hanh Van ban phét hanh (van | 0,5 ngay
B3 ban xin y kien)
B4 | Phdi hop Véi co quan 14y y kién, tong hop 10 ngay
Téng hop y kiénv cua cac co quan lién | Chuyén vién phu trach soan thao van | Cac van ban dau ra 5 ngay
B5 | quan, xem xeét, tham dinh trinh Lanh dao | ban tong hop y kien trinh Lanh dao
UBND cap xa phé duyét phong
Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
B6 | Lanh dao UBND cép x& phé duyét giao | Lanh dao UBND cép xa phé duyét | Y kién phé duyét 2 ngay
Van thu l1ay so, vao so, phat hanh
B7 | Van thu 13y s6, vao so, phat hanh Vian thu 14y b, vao s6, phat hanh Vin ban phat hanh (Quyét | 0,5 ngay
dinh phé duyét)
B8 | Trung tam hanh chinh cong cap xa vao | Cong chirc Trung tam hanh chinh | Dinh kém két qua (scan | 0,5 ngay
so tra két qua cho to churc, ca nhan cong cap xa tra ket qua cho t6 chirc, | Quyer dinh phé duyét)
ca nhan
Tong thoi gian thuc hién 34 ngay

7. Thu tuc cho phép hgi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han
- Thoi gian giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day da va hop phap

Thoi gian thuc

TT Cac bwoc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién hign
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé& phong | Trung tim hanh chinh cong cip x4 | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
chuy&n mon
Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 1 ngay

Phong Vin héa - X& hoi cac cap x& xem

chuyén vién thy ly
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B2

xét tham dinh ho so (cac ho so)

Chuyén vién soan thao van ban | Du thao van ban (kem di | 7 ngay
trinh 1anh dao phong thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
B3 | Van thu 14y s6, vao so, phat hanh Vin thu 14y b, vao s6, phat hanh Van ban phét hanh (van | 0,5 ngay
ban xin y kién)
B4 | Phéi hop véi co quan 14y y kién, tong hop 5 ngay
Tong hop ¥ kién ciia cac co quan lién |Chuyén vién soan thio van ban tong | Dy thao van ban (kém du | 1 ngay
B5 | quan, xem xét, tham dinh trinh Lanh dao |hop y kién trinh 1anh dao phong thao)
UBND cap xa phe duygt Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
B6 | Lanh dao UBND cp x& phé duyét giao | Lanh dao UBND cép x& phé duyét | Y kién phé duyét 2 ngay
Van thu 1ay so, vao so, phat hanh
B7 | Van thu 13y s6, vao so, phat hanh Van thu 14y 6, vao s6, phat hanh Vin ban phat hanh (Quyét | 0,5 ngay
dinh phé duyét)
B8 | Trung tam hanh chinh cong cap xa vao | Cong chirc Trung tam hanh chinh | Dinh kém két qua (scan | 0,5 ngay
so tra két qua cho to churc, ca nhan cong cap xa tra ket qua cho t6 chic, | Quyer dinh phé duyét)
ca nhan
Tong thoi gian thuc hién 22 ngay

8. Thii tuc hd tro chi phi y té va thu nhip thuc té bi mit hoic gidm sit cho ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap
d6 bi tai nan din dén thiét hai vé sirc khée

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap

TT

Cac bwdc trinh tw thuc hién

Trach nhiém thgc hién

San pham thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Bl

Tiép nhan va ban giao hd so vé phong
chuy&n mon

Trung tdm hanh chinh cong cip xa

Keém theo scan ho so

0,5 ngay
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Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 | Phong Vin héa - X4 hoi cac cap xa xem | Chuyén vién thy ly
xét tham dinh ho so (cac ho so) Chuyén vién soan thao van ban | Du thao van ban (kem di | 3,5 ngay
trinh 1anh dao phong thao)
Lanh dao Hoi Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Vin thu lay s, vao s6, phat hanh Vin thu 14y s6, vao s6, phat hanh Van ban phat hanh (van | 0,5 ngay
ban xin y kién)
B4 | Phéi hop véi co quan 14y Y kién, téng hop 4 ngay
Tong hop ¥ kién ciia cac co quan lién |Chuyén vién soan théo van ban tong | Dy thao van ban (kém di | 2 ngay
B5 | quan, xem xét, tham dinh trinh Lanh dao |hop Y kién trinh 1anh dao Hoi thao VB)
UBND cap xa phé duyét Lanh dao Phong Y kién tham dinh 1 ngay
B6 | Lanh dao UBND cap x& phé duyét giao | Lanh dao UBND cép xa phé duyét | Y kién phé duyét 1 ngay
Van thu 1ay so, vao so, phat hanh
B7 | Vin thu 1ay s, vao s6, phat hanh Vin thu 13y s6, vao s6, phat hanh Vin ban phat hanh 0,5 ngay
B8 | Trung tam hanh chinh cong cap xa vao | Cong chic Trung tam hanh chinh | Dinh kém két qua 0,5 ngay

s6 tra két qua cho to chirc, ca nhan

cong cap x4 tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan

Tong thai gian thuc hién

15 ngay
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II. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY: 07 QUY TRINH
1. Thi tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngay co quan c6 thim quyén nhan day da ho so hop 1¢ va ¥ kién cia cac co quan

lién quan vé viéc cap gidy phép thanh 13p va cong nhan Diéu 1€ quy.

TT Céc buéc trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thot E:Z: thye
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Trung tdm hanh chinh céng cap x& | Kém theo scan hd so 1 ngay
chuyén mén
B2 Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 1 ngay
Phong Vin hoa - Xa hoi cip xa xem | chuyén vién thy ly
xet tham dinh ho so (cac ho so) Chuyén vién phuy trich soan thdo | Dy thdo vin ban 15 ngay
van ban trinh Lanh dao phong (kém dy thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
B3 | Van thu lay s, vao sb, phat hanh Vin thu 13y sd, vao s6, phat hanh Vin ban phat hanh 1 ngay
(van ban xin ¥ kién)
B4 | Phdi hop véi co quan lay ¥ kién, tong hop 15 ngay
Téng hop ¥ kién cua cac co quan lién | Chuyén vién soan thao van ban téng | Dy thao vin ban 5 ngay
B5 | quan, xem x¢t, thdm dinh trinh Léanh | hop y kién trinh Lanh dao phong (kém dy thao)
dao UBND cap xa phé duyét N : P — :
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B6 | Lanh dao huyén, thanh phd phé duyét | Linh dao UBND cap xa phé duyét | Y kién phé duyét 2 ngay
giao Van thu lay so, vao so, phat hanh
B7 | Van thu lay s6, vao s, phat hanh Vin thu lay s6, vao so6, phat hanh Vin ban phat hanh | 0,5 ngay
(Quyeét dinh phé duyét)
B8 | Trung tdm hanh chinh cong cip x4 | Cong chac Trung tam hanh chinh | Binh kem két qua (scan) | 0,5 ngay
vao so tra két qua cho to chuc, cd | cbng cap xa tra két qua cho t6 chc,
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nhéan

ca nhan

Tong thoi gian thue hién

45 ngay

thay doi, b6 sung thanh vién Hi dong quan Iy quy

2. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhéin thanh vién Hi ddng quan 1y quy; cong nhin

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngay co quan c6 thAm quyén nhan du hd so hop 18 vé viée cong nhan quy du

diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy; 45 ngay ké tir ngdy co quan c6 thim quyén nhan da hd
so hop 18 va ¥ kién ctia cac co quan lién quan vé viéc cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

Thoi gian thuc

TT Cac budc trinh ty thwe hién Trach nhiém thuce hién San pham thuc hién hién
a) Thi tuc cong nhan quy du diéu kién hoat ddng va cong nhan thanh vién Hji dong quan 1y quy; cong nhin thay doi,
bo sung thanh vién H¢i dong quan ly quy
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngay co quan co tham quyén nhan du ho so hop 18 vé viéc cong nhan quy da diéu kién
hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Trung tdm hanh chinh céng cap x4 | Kém theo scan hd so 1 ngay
chuyén mon
B2 Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 1 ngay
Phong Vin hoa - Xa hoi cap xa xem | chuyén vién thy ly
xet tham dinh h6 so (cac ho s0) Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thdo vin ban 15 ngay
van ban trinh Lanh dao phong (kém dy thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
B3 | Van thu lay s, vao sd, phat hanh Vin thu 14y sd, vao s6, phat hanh Vin ban phadt hanh 1 ngay
(van ban xin y kién)
B4 | Phdi hop véi co quan lay ¥ kién, tong hop 15 ngay
Tong hop ¥ kién ctia cac co quan lién | Chuyén vién soan thao vin ban tong | Du thao vin ban 5 ngay
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B5 | quan, xem xét, thAm dinh trinh Lanh | hop y kién trinh Lanh dao phong (kém dur théo)
dao UBND cap Xd phe duyét Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B6 | Lanh dao huyén, thanh phd phé duyét | Lanh dao UBND c4p x& phé duyét | Y kién phé duyét 2 ngay
giao Van thu lay so0, vao so, phat hanh
B7 | Van thu lay s, vao sd, phat hanh Vin thu 14y sd, vao s, phat hanh Van ban phat hanh|0,5 ngay
(Quyét dinh phé duyét)
B8 | Trung tam hanh chinh cong cap xa | Cong chuc Trung tam hanh chinh | Binh kém két qué (scan) | 0,5 ngay
vao soO tra két qua cho to chac, ca | cong cap xa tra két qua cho to chue,
nhan ca nhan
Tong thoi gian thue hién 45 ngay
b) Thii tuc cdng nhan thay doi, bé sung thanh vién Hji dong quﬁn ly quy
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tlr ngay co quan c6 tham quyén nhan du ho so hop 18 va y kién cua cac co quan lién quan
vé viéc cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Trung tdm hanh chinh céng cap x4 | Kém theo scan hd so 1 ngay
chuyén mon
B2 Lanh dao phong phan coéng cho | Y kién phan cong 1 ngay
Phong Vin hoa - x3 hoi cap x& xem | chuyén vién thu ly
Xét thdm dinh ho so (cac ho so) Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao van ban 15 ngay
vdn ban trinh Lanh dao phong (kém dy thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
B3 | Van thu ldy s, vao sd, phat hanh Vin thu 14y sd, vao s6, phat hanh Vin ban phat hanh 1 ngay
(van ban xin y kién)
B4 Phdi hop v6i co quan 14y y kién, tong hop 15 ngay
Tong hop ¥ kién cta céc co quan lién | Chuyén vién soan thao vin ban tong | Du thao vin ban 5 ngay
B5 | quan, xem xét, tham dinh trinh Lanh | hop y kién trinh Lanh dao phong (kém dur théo)
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dao UBND cap xa phé duyét Lanh dao phong Y kién thim dinh 1 ngay

B6 | Lanhdao Cap x4 phé duyét giao Van thu | Lanh dao UBND cap X4 phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
14y s6, vao so, phat hanh

B7 | Van thu l4y s, vao sb, phat hanh Vin thu 13y sd, vao s6, phat hanh Van ban phat hanh | 0,5 ngay
(Quyét dinh phé duyét)

B8 | Trung tm hanh chinh cong cap xa | Cong chuc Trung tam hanh chinh | Binh kém két qué (scan) | 0,5 ngay
vao so tra két qua cho to chuac, ca | céng cap xa tra két qua cho to chue,
nhan ca nhan

Tong thoi gian thue hién 45 ngay

3. Thii tuc cong nhén diéu 1¢ (sira doi, bd sung) quy; doi tén quy

- Thoi gian giai quyet 45 ngay ké tur ngay co quan co tham quyen nhan da ho so hop 1& vay kién ciia cac co quan lién
quan vé viéc cong nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) quy; 45 ngay ké tir ngay co quan ¢ tham quyén nhan du ho so hop 18 vé
viéc d6i tén quy.

Thoi gian thuc

TT Cac budrce trinh ty thue hién Trach nhiém thyc hién San pham thie hién hién

a) Thi tuc cong nhan diéu 1¢ (sira d6i, b6 sung) quy
- Thoi gian giai quyet 45 ngay ké tir ngay co quan co tham quyén nhan da ho so hop 18 va y kién ciia cac co quan lién quan
vé viéc cong nhan diéu 16 (sira dbi, bd sung) quy

B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | Trung tdm hanh chinh céng cap xa | Kém theo scan ho so 1 ngay
chuyén mon
B2 Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 5 ngay
Phong Vin hoa - xa hoi cip xa xem | chuyén vién thy ly
Xét thdm dinh ho so (cac ho so) Chuyén vién phu trach soan thao | Du thdo van ban 30 ngay
van ban trinh Lanh dao phong (kém dy thdo)
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Lanh dao phong Y kién tham dinh 4 ngay
B3 | Van thu lay s, vao sb, phat hanh Vin thu 13y s, vao s6, phat hanh | Vian ban phéat hanh 3 ngay
(van ban xin y kién)
B4 | Phéi hop véi co quan 14y y kién, tong 1 ngay
hop
B5 | Tong hop y kién cua cac co quan lién | Chuyén vién soan thao van ban | Dy thao van ban 1 ngay
quan, xem xet, tham dinh trinh  Lanh | tong hop y kién trinh Lanh dao | kem dir thao)
dao UBND cap xa phé duyét phong
Tong thoi gian thuc hién 45 ngay
b) Thii tuc doi tén quy
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan da ho so hop 1é vé viéc doi tén quy.
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | Trung tdm hanh chinh céng cap xd | Kém theo scan ho so 1 ngay
chuyén mén
B2 Lanh dao phong phan coéng cho | Y kién phan cong 1 ngay
Phong Vin hoa - xa hoi cdp x& xem | chuyén vién thy ly
et thdm dinh ho so (cac ho so) Chuyén vién phu trach soan thdo | Dy thao van ban 15 ngay
van ban trinh Lanh dao phong (kém dy thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
B3 | Van thu lay s, vao sb, phat hanh Vin thu 13y sd, vao so, phat hanh Vin ban phat hanh 1 ngay
(van ban xin y kién)
B4 | Phdi hop véi co quan lay ¥ kién, tong hop
Téng hop ¥ kién cua cac co quan lién | Chuyén vién soan thao van ban téng | Dy thao vin ban 5 ngay
B5 | quan, xem xét, tham dinh trinh Lanh | hop y kién trinh Lanh dao phong (kém dur théo)
dao UBND cap xa phé duyét TSR
' P Xc pie duys Lanh dao phong Y kién thim dinh 1 ngay
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B6 | Lanh dao cip x& phé duyét giao Van thu | Lanh dao UBND cap xa phé duyét | Y kién phé duyét 2 ngay

lay s0, vao so, phat hanh
B7 | Van thu lay s, vao sd, phat hanh Vin thu 14y sd, vao s6, phat hanh Van ban phat hanh|0,5 ngay

(Quyét dinh phé duyét)

B8 | Trung tam hanh chinh cong cap x& | Cong chirc Trung tam hanh chinh | Binh kém két qua (scan) | 0,5 ngay

vao so tra két qua cho to chuc, ca | cong cap xa tra két qua cho to chue,

nhan ca nhan

Tong thoi gian thuc hién 45 ngay

4. Thi tuc cép lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy co quan c6 thAm quyén nhan don hop 1é

TT Cac budc trinh ty thwe hién Trach nhiém thwe hién San pham thue hién Thoi lglig:: thye
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | Trung tdm hanh chinh céng cap xa | Kém theo scan ho so 1 ngay
chuyén mon
B2 Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 5 ngay
Phong Vin héa - xa hoi cip x& xem | chuyén vién thy Iy
Xét tham dinh ho so (cac ho so) Chuyén vién phuy trach soan thdo | Dy thao van ban 30 ngay
van ban trinh Lanh dao phong (kém dur théo)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 4 ngay
B3 | Van thu ldy s6, vao s, phat hanh Vin thu ldy s6, vao so, phat hanh | Vian ban phat hanh 3 ngay
(van ban xin y kién)
B4 | Phdi hop véi co quan ldy y kién, tong 1 ngay

hop

B5 | Tong hop ¥ kién cua cac co quan lién | Chuyén vién soan thdo van ban | Du thdo van ban

1 ngay
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quan, xem X¢t, thdm dinh trinh Lanh
dao UBND cap xa phé duyét

tong hop y kién trinh Lanh dao
phong

(kém dur thdo)

Tong thoi gian thwe hién

45 ngay

5. Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay co quan c6 thAm quyén nhan da hd so hop 18 va y kién cta cac co
quan li€n quan vé vi¢c cho phép quy hoat dong trd lai.

Thoi gian thue

TT Cac budc trinh ty thwe hién Trach nhiém thuce hién San pham thuc hién hién
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | Trung tdm hanh chinh céng cap xd | Kém theo scan ho so 1 ngay
chuyén mon
B2 Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 1 ngay
Phong Vin hoa - xa hoi cip xd xem | chuyén vién thy ly
Xét thdm dinh ho so (cac ho so) Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao van ban 15 ngay
van ban trinh Lanh dao phong (kém dy thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
B3 | Van thu l4y s, vao sd, phat hanh Vin thu 14y s6, vao s, phat hanh Vin ban phat hanh 1 ngay
(van ban xin y kién)
B4 Phdi hop véi co quan 14y v kién, tong hop
Téng hop ¥ kién cua cac co quan lién | Chuyén vién soan thao van ban téng | Dy thao vin ban 5 ngay
B5 | quan, xem x¢t, thdm dinh trinh Lanh | hop y kién trinh Lanh dao phong (kém dur théo)
dao UBND cap xa phé duyét - : P N
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B6 | Lanh dao cap Xa phé duyét giao Vin thu | Lanh dao UBND cap x4 phé duyét | Y kién phé duyét 2 ngay

lay sO, vao so, phat hanh
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B7 | Van thu lay s, vao sb, phat hanh Vin thu 13y sd, vao s6, phat hanh Van ban phat hanh | 0,5 ngay
(Quyét dinh phé duyét)
B8 | Trung tdm hanh chinh cong cip xa | Cong chic Trung tam hanh chinh | Dinh kém két qué (scan) | 0,5 ngay
vao so tra két qua cho to chuac, ca | céng cap xa tra két qua cho to chue,
nhan ca nhan
Tong thoi gian thyce hién 45 ngay

6. Thii tuc hop nhit, sap nhap, chia, tich quy

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy co quan c6 tham quyen nhan di hd so hop 1é vé viéc cho phép hop nhat,

sap nhap, chia, tach quy; 45 ngay ké tlr ngdy co quan c6 thAm quyén nhan du ho so hop 18 va ¥ kién cua cic co quan lién
quan v€ viéc cho phép mo rong pham vi hoat dong cia quy.

TT Cac budrc trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thoi lglig:: thye
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Trung tdm hanh chinh céng cap x4 | Kém theo scan hd so 1 ngay
chuy&n mon
B2 Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 1 ngay
Phong Vin hoéa - xd hoi cap x& xem | chuyén vién thy 1y
Xét tham dinh ho so (cac ho so) Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao van ban 15 ngay
van ban trinh Lanh dao phong (kém dy thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
B3 | Van thu lay s, vao sd, phat hanh Vin thu 13y sd, vao s6, phat hanh Vin ban phat hanh 1 ngay
(van ban xin y kién)
B4 | Phéi hop véi co quan 13y ¥ kién, tong hop
Tong hop ¥ kién cua cac co quan lién | Chuyén vién soan thao véan ban tong | Dy thao van ban 5 ngay
B5 | quan, xem xét, tham dinh trinh Lanh | hop y kién trinh Lanh dao phong (kém dy thao)
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dao UBND cap x& phé duyét

Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay

B6 | Lanh dao cAp xa phé duyét giao Van thur | Lanh dao UBND c4p x& phé duyét | Y kién phé duyét 2 ngay

lay s, vao so, phat hanh
B7 | Van thu l4y s, vao sb, phat hanh Vin thu 13y sd, vao s, phat hanh Vin ban phat hanh | 0,5 ngay

(Quyét dinh phé duyét)

B8 | Trung tam hanh chinh cdng cip xa | Cong chirc Trung tam hanh chinh | Pinh kém két qua (scan) | 0,5 ngay

vao so tra két qua cho to chuac, ca | céng cap xa tra két qua cho t6 chue,

nhan ca nhan

Tong thoi gian thue hién 45 ngay

7. Thii tuc quy tw giai thé

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngay két thiic thdi han ghi trong thong bao thanh toan ng va thanh 1y tai san, tai
chinh ctua quy khi quy ty gidi thé ma khong c6 don khiéu nai.

TT Cac budrce trinh ty thue hién Trach nhiém thuc hién San pham thye hién Thoi lglig:: thye
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Trung tdm hanh chinh céng cap x& | Kém theo scan hd so 1 ngay
chuy&n mon
B2 Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 1 ngay
Phong Vin hoa - xa hoi cip xa xem | chuyén vién thy ly
Xét tham dinh ho so (cac ho so) Chuyén vién phu trach soan thdo | Dy thao van ban 15 ngay
véan ban trinh Lanh dao phong (kém dy thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
B3 | Van thu ldy s6, vao s, phat hanh Vin thu lay s6, vao so6, phat hanh Vin ban phat hanh 1 ngay
(van ban xin y kién)
B4 | Phdi hop véi co quan lay ¥ kién, tong hop
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Téng hop v kién cua cac co quan lién | Chuyén vién soan thao van ban téng | Du thao van ban 5 ngay
B5 |quan, xem x¢t, thdm dinh trinh Lanh | hop y kién trinh Lanh dao phong (kém dur théo)
dao UBND cap xa phé duyét - : P S E— :
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B6 | Lanhdao Cfip x4 phé duyét giao Van thu | Lanh dao UBND c4p X4 phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B7 | Van thu lay s, vao sb, phat hanh Vin thu 13y sd, vao s6, phat hanh Vin ban phat hanh | 0,5 ngay
(Quyét dinh phé duyét)
B8 | Trung tdm hanh chinh cong cip x& | Céng chic Trung tdm hanh chinh | Binh kém két qua (scan) | 0,5 ngay

vao sb tra két qua cho td chuc, ca
nhan

cdng cap xa tra két qua cho td chuc,
ca nhan

Tong thoi gian thue hién

45 ngay
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